Checkliste Klassenpflegschaftssitzung
(Elternabend)

Fruhzeitig notieren

O Welche Themen konnten interessant sein?
O Was muss unbedingt besprochen werden?

O Welche Themen / Winsche wurden schon eingebracht
oder sind noch aufzunehmen / zu bearbeiten?

Rechtzeitig (spatestens 4 Wochen vorher)
KONTAKT MIT DER KLASSENLEITUNG

O Termin, Uhrzeit, Ort und Tagesordnung absprechen.

O Aufgaben absprechen:
+ Welche Tagesordnungspunkte Obernimmt die Lehrkraft,
welche die Elternvertretung?
+ Brauchen wir Referentxinnen?

2-3 Wochen vorher

O Einladung schreiben und verteilen oder Klassenlehrkraft
urmn Weiterleitung bitten - die Einladung ist die Visitenkarte
der Klassenpflegschaftssitzung: eine ansprechende Einladung kann
Interesse wecken und zur Teilnahme an der Klassenpflegschaftssitzung
motivieren (siehe auch Infoheft fir gewahlte Elternvertretersinnen).
+ Termin, Uhrzeit, Ort und Tagesordnung missen enthalten sein
+ Ende der Klassenpflegschaftssitzung angeben und auch einhalten

O Eingeladen werden missen:
« Eltern,
+ Lehrkrafte, die die Klasse unterrichten,
+ Schulleiterin, <

+ Elternbeiratsvorsitzendesr, -
+ ggf. Klassensprecherxin und Stellvertreterin



Bis zur Klassenpflegschaftssitzung

O Wer muss informiert werden? (z. B. Housmeistersin)

O Weldche Medien brauchen wir? (z.B. Overhead, Beamer, Kartchen)
O Wer besorgt die Medien? (z.B. Klassenlehrkraft)

O Welche thematischen Informationen brauchen wir noch?

O Liste mochen: Was muss ich mitnehmen?

Am Tag der Klassenpflegschaftssitzung

O Raum vorbereiten (zusammen mit der Lehirkraft)

O Sitzordnung: so, dass sich alle ansehen konnen

O Mamensschilder (jam besten selbst worbereiten)

O Wahlzettel f Wahlgefan.

O ggf. Knabbereien und Getrdnke f Glaser und Spendenkisschen

Bei der Klassenpflegschaftssitzung

O Begrifung und Leitung Gbemimmt demdie 1. Klasseneltemvertretersin
Erssie hat auch die Diskussionsleitung und sorgt dafiir,
dass Tagesordnung vnd Zeitrahmen eingehalten werden.

O Kennenlemen / Austausch
» Kennenlernen in neu gebildeten Klassen
* bei alten® Klasser: Austousch oder Frogensammilung in Kleingruppen

O Tagesordnungspunkte laut Einlodung

O Wahlen (sofern auf der Einlodung genannt;
sollte nicht der 1. Tagesord nungspunkt sein)

O Protokoll ist kein Muss, kann aber sinfvoll sein.

O Abschluss: allen fir das Kommen wnd die Mitarbeit danken,
auf Gelungenes hinweisen



Wahlen der Klassenelternvertretung (EV)
auf einen Blick

Wann? [

= -
Innerhalbder ersten & Wochen des Schuljahrs - @
Wer darf wahlen?

Jedes anwesende Elternteil mit Sorgerecht mit einer Stimme, egal wie viele
Kinder es in der Klasse hat; Stimmrechtsibertrogung ist nicht moglich.

Wer darf gewahlt werden?
nach §l4 EltBeiV

Jedes Eltemteil mit Sorgerecht, auBer

= Elternteil, das schon Eltermvertretersin einer anderen Klosse dieser Schule ist

+ Schulleiter, Stellvertretender Schulleiter, Lehikrafte der Schiule
sowie sonstige Personen, die an der Schule unterichten

» Ehegatten oder Lebenspartner des Schulleiters, des stellvertretenden
Schulleiters und der Lehrer, die die Klasse untemrichiten

» Beamte der Schuloufsicht sbehdrden wnd Ehegatten / Lebenspartner
der fir die Fach- und Dienstoufsicht zustdndigen Beamten

+ gesetzliche Vertreter des Schultrogers, ihre allgemeinen Stellvertreter
sowie die beim Schultridger fir die Schulverwaltung rustindigen
leiternden Beamten

Wahlvorbereitung

Auf der Einladung zur Klassenpflegschaftssitzung den TOP Wahlen® nennen:
Stimmzettel wnd Sammelgefal vorbereiten

Wer fuhrt die Wahl durch?

Dersdie geschiftsfihrende Klasseneltermvertretersin bereitet die Wahl vor
wrd leitet sie, sofem erssie nicht selbst kandidiert. Kandidiert eresie wieder,
bestimmt erssie eine Wahlleitung (diese darf nicht selbst kandidieren, aber
abstimmen, wenn eresie zu den stimmberechtigten Ettern der Klasse gehdrt).



Inneuw gebildeten Klassen fuhrt deredie Ebernbeinat s-Vorsitzende
[oder eine von ihm beauftrogte Person oder hilfsweise die Klassenlehrkraft)
die Wahl durch.

Ablauf

L Demdie geschaftsfihrendesr Ebermertretersin weist auf die Wahlen hin
und erloutert das Wahlwerfahirer.

2. Kandidiert demd ie geschaftsfihrende Elternvertretersin emeut, bestellt
emsie eine Wahlleitung; kandidiert erssie nicht mehr, leitet dersdie
geschdftsfithrende Eltemvertretersin selbst die Wahl

3. Wahlleitvng erstellt Kandidatenliste fir das Amt des Klossenelternvertreters
Vorschidge erbitten oder frogen, wer sich selbst vorschlogen machte
Kaondidatenliste nicht schon schlielen, wenn eirme Kaondidatein
an der Tafel steht.

4. kurze Vorstellung der Kandidatensinnen

5. nadhfragen, ob jemand eine geheime Wahl wiinscht:
Ja :es wird mit Stimmzettel gewdhilt
Mein : s wird mit Handzeichen gewdhit
Empfehlung Bei mehr Kandidatensinnen als Amter geheim wihlen!

&. Wahl des Klassenelternvertreters (offen oder geheim)

T Stimmen auszahlen, Kandidatensin mit denmesten Stimmen
feststellen, ihmwsie fragen, ob emsie die Wahl annimmt,
und zur Wahl beglickwiinschen

B. Wahlergebnis schriftlich festhalten, der Klassenlehrkraft Gbergeben

. Wiederholung von Plkt. 3-8 fir das Amt dessder stellv. Klossenelbern-
vertretersin



